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-تولت عمادة الكلية في الفترة بين عامي 1414-1415هـ حتى 1419-1420 هـ 
-التدرج العلمي: حصلت على درجة البكالوريوس تخصص اللغة العربية من كلية التربية للبنات بالرياض، كما تحمل دبلوم في اللغة العربية وآدابها تخصص (نحو وصرف)، وحصلت على درجة الماجستير في اللغة العربية وآدابها تخصص (نحو وصرف)، ثم حصلت على درجة الدكتوراه في اللغة العربية وآدابها تخصص (نحو وصرف)، وجميع درجاتها العلمية حصلت عليها من كلية التربية للبنات في الرياض.
-من أبرز أعمالها وإنجازاتها: شغلت العديد من المهام الإدارية من بينها: أنها عملت وكيلة لكلية التربية للبنات بالرياض، ورئيسة لقسم اللغة العربية فيها وقد شغلت مهام  عضوية مجموعة من المجالس لكليات متعددة، وكذلك رئاسة عدد من اللجان في المجالات التربوية داخل وخارج منطقة الرياض، واشتركت في عضوية مجموعة من اللجان الأخرى في مختلف المجالات مثل لجنة المشورة الثقافية، ولجنة وضع مناهج كليات إعداد المعلمات، واللجنة العليا للانتساب، وعضوية مجموعةٍ من اللجان الخيرية، وأيضًا تقديم الخدمات الاستشارية لبعض الجهات، وقد عملت وكيلةً لمركز دراسة الطالبات التابع لجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية، وتولَّت عمل نائبةٍ مساعدةٍ للتدريب والتطوير للبنات بالمؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني، ثم نائبة المحافظ لتدريب البنات بذات المؤسسة، كما أشرفت على العديد من الرسائل العلمية وناقشت ( 20) رسالةً أخرى، ولها العديدُ من الكُتب والمؤلفات، وقدمت العديدَ من الأنشطة في المجالات العلمية والاجتماعية.
