
 إدازَ الابتعاخ والتدزيب



 الابتعاث 

 من الألف إلى الياء
نجلاء البريدٍ. د  



 :مراحل الابتعاث -

 مرحلة ما قبل الابتعاث 1.

 مرحلة أثناء الابتعاث 2.

 مرحلة ما بعد الابتعاث 3.



 أولاً : مرحلة ما قبل الابتعاث

 

 .شروط ابتعاث المعٌدات والمحاضرات  •

 .فكرة الابتعاث والتهٌؤ المناسب لها •

 .الحصول على الضمان المالً  •

 .  البحث عن القبول •

 .الإجراءات الإدارٌة للابتعاث •

 
 



 :شروط ابتعاث المعٌدات والمحاضرات 
 

 .أن ٌكون سعودي الجنسٌة 1.

 من سنة عن تقل لا مدة الجامعة خدمة فً أمضى قد ٌكون أن2.

 الكلٌة له تضعه مناسب عمل ببرنامج خلالها ٌكلف تعٌٌنه تارٌخ

 العالً التعلٌم مجلس موافقة صدرت) ذلك على بناء أداؤه وٌقوم

 وزٌر معالً خطاب فً جاء ما وفق ـ الشرط هذا إلغاء على
 . (هـ27/3/1431 وتارٌخ أ/514 رقم العالً التعلٌم

 



 :شروط ابتعاث المعٌدات والمحاضرات 
 

أن ٌكون حاصلاً على قبول من جامعة معترف بها 3.
 .أكادٌمٌا 

 .ٌرافق المبتعثة للخارج محرم لها طٌلة مدة ابتعاثها أن 4.

عاماً ( 35)عاماً للمعٌد و ( 30)ألا ٌتجاوز عمر المبتعث 5.

 .للمحاضر ولمجلس الجامعة الاستثناء من هذا الشرط 
أن ٌتعهد بالعمل فً الجامعة بعد عودته مدة تعادل فترة 6.

 .بعثته على الأقل
 



 التهٌؤ للابتعاث :

 

 .دراسة الوضع الاجتماعً•

 .اختٌار البلد المناسب•

قانونٌاً )ثقافة الابتعاث والاطلاع على كل ما ٌتعلق به •
 (.الخ ... أكادٌمٌاً  –إدارٌاً  –

 .ترجمة الوثائق والأوراق الثبوتٌة•

 .ترتٌب الأولوٌات•



 الحصول على الضمان المالً:
 

 :أنواع الضمان المالً •
 

 

 

 

 

 

 

أنواع الضنانات 

 المالية 

 ضنان مالي نهائي
للحصول على 

 التأشيرة  

 ضنان مالي مبدئي

للحصول على قبول  

من مؤسسة تعلينية 

 معترف بها

ضمان نهائي.pdf
ضمان مبدئي.pdf


 البخح عً قبىل :

 

الضمان المالً المبدئً من إدارة الابتعاث وهو استلام ( 1  

.أشهر قابلة للتجدٌد 3المفعول لمدة ساري   

:للحصول على الضمان المالً ٌلزم ما ٌلً( 2  

استمارة طلب ضمان مالً عن طرٌق الموقع ثم ترسل عن تعبئة  

بصورة من طرٌق مكتب الدراسات العلٌا للكلٌة التابعة لها مرفقاً 

.الجواز  

بهـا  الموصىالتأكد من أن الجامعة المختارة من الجامعـات ( 3

   :وذلك عن طرٌق  زٌارة موقع وزارة التعلٌم

www.mohe.gov.sa   

http://www.mohe.gov.sa/


 البخح عً قبىل :

 
: أحد الخٌارات التالٌة  عنٌتم البحث عن موقع الجامعة ٌتم اختٌار الجامعة ثم على ( 3  

Admission  أو Apply now  أو  

 Createبعض الجامعات تطلب من المتقدم تكوٌن حساب له لٌتمكنوا من التواصل معه( 4

now   

. ثم تفتح لك صفحة ٌذكر فٌها شروط القبول( 5  

. ثم صفحة لتعبئة بٌاناتك للتقدٌم( 6  

(الحصول على توصٌات علمٌه ) المطلوبة وبعد ذلك تذكر المستندات ( 7  

وعرض « مبدئً»إما بالرفض أو بقبول طلبك بعد ذلك ستقوم الجامعة بالرد على ( 8

. الدراسًلبرنامجهم   











 القبول على الحصول تارٌخ بٌن كافٌة فترة إعطاء ٌنبغً 

 إجراءات كافة استكمال ٌتسنى حتى وذلك الدراسة بدء وتارٌخ

 وٌتم كاف   بوقت الدراسة قبل البعثة مقر إلى والسفر الابتعاث

 الترتٌبات وعمل بالملحقٌة ملف وفتح الوصول إجراءات إنهاء

  .المدارس فً الأبناء وتسجٌل للسكن اللازمة

!تنبيه   



 
 :المستندات المطلوب تقدٌمها مع طلب الابتعاث 

 
 (مطابقة التخصص -القسممن محضر مجلس صورة )موافقة مجلس القسم •
 (الكلٌةمن محضر مجلس صورة )موافقة مجلس الكلٌة •
 .  صورة من قرار التعٌٌن •
 .بطاقة العائلةصورة حدٌثة من •
 .الهوٌة الوطنٌة للمتقدمة بطلب الابتعاثمن صورة •
 .الوالدصورة من الهوٌة الوطنٌة للمرافق إذا كان غٌر الزوج أو •
 .للسنتٌن الأخٌرتٌنصورة من استمارة تقٌٌم الأداء الوظٌفً •



 :المستندات المطلوب تقدٌمها مع طلب الابتعاث 
 

 .تعبأ من موقع الجامعة التعهدات مصدقة أصول •

أصل التعهد بموافقة ولً الأمر وتعهده بالمرافقة وٌصدق من العمدة •

 (.فً حال كون المحرم لٌس ولً الأمر)والشرطة أو المحكمة 
 .أصول الاستمارات تعبأ من موقع الجامعة •
 .صورة من المؤهلات العلمٌة •
 (إن وجدت)صورة من قبول الجامعة المراد الابتعاث لها •

  .من قبول اللغة صورة •



 الإجراءات الإدارٌة :

 صدور قرار الابتعاث

 مديرة الجامعة
 موافقة الوزٌر   –استثناء شرط السن لمجلس الجامعة  

 اللجنة الدائنة للابتعاث والتدريب

 مشرفة الكلية بإدارة الابتعاث والتدريب

 مجلس الكلية

 مجلس الكسه

 المرشحة



يصدز قساز الابتعاخ خلال مدَ لا تزيد عً شهس وىصف  

 مً تازيخ بدء الدزاسُ 

بعد مضٌ ثلاثُ أشهس مً صدوزه إذا لم تلتخل  لاغًاًويعتبر 

 بالبعجُ 

 ملاحظة



 بعد صدور قرار الابتعاث :

 
 .السفرتحدٌد موعد     ·
 .السٌرتحدٌد خط     ·
 .تحدٌد المرافقٌن    ·
 .تعبئة التعهدات    ·
 (.وٌشمل ادارة الاسكان)الطرف على إخلاء الحصول     ·

 .المرافقتفرغ إثبات     ·
كافة المستندات المطلوبة مع إحضار الأصول للمطابقة تسلٌم ·     

 الإركابعلى أمر الحصول. 



 ثانٌاً : مرحلة أثناء الابتعاث
 

 .الوصول إلى مقر البعثة وفتح ملف بالملحقٌة  •

 .تمدٌد البعثة  •

 .تغٌٌر البلد أو الجامعة  •

 .تغٌٌر التخصص  •

 .القٌام برحلة علمٌة  •

 .ترقٌة البعثة •

حضور مؤتمر أو ندوة علمٌة أو دورة قصٌرة وفق  •

 .( عن طرٌق الملحقٌة)ضوابط معٌنة 
 



 الوصول إلى مقر البعثة وفتح ملف بالملحقٌة :

 

:عن طرٌق إنشاء حساب ببوابة سفٌر  
http://safeer.mohe.gov.sa/Sites/Student/Pages/default.aspx 

 

 الملحقٌةموظف  المبتعث
مسؤولة نظام سفٌر 

 بالجامعة

 رابط كتاب سفٌر الطلبة

http://safeer.mohe.gov.sa/Sites/Student/Pages/default.aspx
http://safeer.mohe.gov.sa/Sites/Student/Pages/default.aspx


 ضوابط بداٌة الصرف على المبتعث

 
 فً ملفه وفتح البعثة مقر دخوله تارٌخ من المبتعث على الصرف ٌبدأ•

 .الدراسة بدء قبل شهراً  تتجاوز لا مدة خلال الملحقٌة
 

 قرار صلاحٌة فترة انتهاء قبل البعثة مقر إلى المبتعث حضور ٌجب  •

 المبتعث ملف فتح من الملحقٌة تستطٌع لن وإلا ،(أشهر ثلاثة) الابتعاث

 .الابتعاث قرار تجدٌد ٌتم حتى علٌه الصرف فً والبدء



 اعتماد معالً الوزٌر

 ”صدور قرار التمدٌد ” 

 مجلس الجامعة

 اللجنة الدائمة للابتعاث والتدرٌب

 مصادقة معالً مدٌرة الجامعة للمحضر

 الكلٌة التً تتبعها المبتعثة
 .  مجلس الكلٌة . 2.                       مجلس القسم . 1

 إدارة الابتعاث

 الملحق الثقافً ببلد الابتعاث

 المبتعثة
 أسباب التمدٌد . 1

 تقرٌر من المشرف الدراسً بالتوصٌة. 2 

 درجة اختبار اللغة الانجلٌزٌة –فً حال اللغة . 3

 عن طرٌق بوابة سفٌر قبل ثلاثة أشهر على الأقل



 اعتماد معالً الوزٌر

 ”صدور قرار تغٌٌر البلد أو الجامعة ” 

 مجلس الجامعة

 اللجنة الدائمة للابتعاث والتدرٌب
 مصادقة معالً مدٌرة الجامعة على المحضر

 الكلٌة التً تتبعها المبتعثة
 .  مجلس الكلٌة . 2.                       مجلس القسم . 1

 إدارة الابتعاث

 الملحق الثقافً ببلد الابتعاث
 رأي الملحق فً الجامعة

 المبتعثة
 أسباب طلب التغٌٌر. 1

 قبول من الجامعة المراد الانتقال لها. 2 
 عن طرٌق بوابة سفٌر قبل ثلاثة أشهر على الأقل

يته إغلام ملف 

 المبتعجُ في البلد 
الشابل والرٍ يعتبر  

شسط لفتح ملف  

 دديد



 اعتماد معالً الوزٌر

 ”صدور قرار تغٌٌر التخصص ” 

 مجلس الجامعة

 اللجنة الدائمة للابتعاث والتدرٌب

 مصادقة معالً مدٌرة الجامعة على المحضر

 اللجنة الدائمة للمعٌدات والمحاضرات
 فً حال الكلٌات الصحٌة ٌعرض أٌضاً على وكالة الجامعة للشؤون الصحٌة

 الكلٌة التً تتبعها المبتعثة
 . مجلس الكلٌة . 2.                       مجلس القسم . 1

 إدارة الابتعاث

 الملحق الثقافً ببلد الابتعاث

 أسباب طلب التغٌٌر. 1 المبتعثة

 قبول من القسم العلمً الجدٌد. 2  

 إرفاق نبذة تفصٌلٌة عن القسم. 3

 عن طرٌق بوابة سفٌر قبل ثلاثة أشهر على الأقل



 ”صدور قرار الرحلة العلمٌة ” 

 اللجنة الدائمة للابتعاث والتدرٌب

 مصادقة مدٌرة الجامعة على المحضر

 الكلٌة التً تتبعها المبتعثة
 . مجلس الكلٌة . 2.                       مجلس القسم . 1

 إدارة الابتعاث

 الملحق الثقافً ببلد الابتعاث

 أسباب طلب القٌام بالرحلة. 1 المبتعثة

 توصٌة من المشرف. 2 

 موافقة الجهة المستضٌفة. 3

 عن طرٌق بوابة سفٌر قبل ستة أشهر على الأقل

 للنبتعجُيحدد  -1

.مشسف داخلٌ مً الهلًُ  

تشتله تكسيس السحلُ  -2

مً الجهُ التي قامت 

.   بالسحلُ العلنًُ فًها  

 ملاحظُ



 ”صدور قرار ترقٌة البعثة ” 

 اللجنة الدائمة للابتعاث والتدرٌب

 مصادقة مدٌرة الجامعة على المحضر

 الكلٌة التً تتبعها المبتعثة
 . مجلس الكلٌة . 2.                       مجلس القسم . 1

 إدارة الابتعاث

 الملحق الثقافً ببلد الابتعاث

 المبتعثة
 قبول جدٌد. 1

 إرفاق صورة من المؤهل السابق. 2 
 عن طرٌق بوابة سفٌر قبل ثلاثة أشهر على الأقل



 ثالثاً : مرحلة ما بعد الابتعاث

 

 .إنهاء البعثة •

 .طلب إنهاء البعثة وإقفال الملف بالملحقٌة •

 المباشرة •



 إنهاء البعثة :

 بىابُ طسيل عً الطلب بهرا المبتعجُ تتكدو (التخسج بشبب) البعجُ إىهاء طلب -

 مً المبتعجُ الدزدُ متطلبات إننالها عيد(التخسج مشتخكات لصسف) وذلو سفير

   .ادلها

  لمتطلباتا إننال تازيخ مً أياو 7 خلال الطلب بهرا التكدو المبتعجُ علِ يجب -

 بتازيخ الملخكًُ إبلاغ أو التخسج مشتخكات بطلب المبتعجُ تكدو عدو حال وفي ،

 ، تخسده مشتخكات مً خصنها سًته له مهافآت صسف وتم الدزاسُ، إننال

   .برلو الابتعاخ دهُ وإفادَ

 الجامعُ إفادَ حشب متطلباتها بإننال يتخكل العلنًُ الدزدُ إننال إٌ -

  الجامعُ زسالُ في أو الأناديمٌ الشذل في المعتند التازيخ حشب برلو

(completion letter) التخسج حفل مىعد أو الشهادات باستلاو علاقُ له ولًص 

 .ذلو ونحى السسمٌ



 المباشرة

 بحٌث البعثة انتهاء بعد المبتعثات لجمٌع العمل مباشرة ٌلزم-

 من أقصى كحد واحد شهر خلال المملكة إلى العودة تكون

 الوصول من أٌام عشرة خلال والمباشرة الدراسة انتهاء تارٌخ

 .للمملكة

 بعد إلا الدرجة على حصولها بعد المبتعثة مباشرة رفع ٌتم لا-

 إنهاء طلب إلى المبتعثة توجه لذلك الابتعاث إنهاء قرار صدور

 .المتطلبات استكمال فور سفٌر بوابة من البعثة

 من التخرج إشعار أو القٌد طً بإفادة الابتعاث إدارة تزوٌد ٌتم-

 .الملحقٌة قبل







 مكافأة المبتعث بعد تثبٌت سعر الصرف

  لدول الابتعاث الأساسٌة :

 

 

 

 

 
 

 : ٌثبت سعر الصرف تبعاً لمقر البعثة وذلك على النحو التالً  •

    5.93,للدولار الأسترالً 2.27, للدولار الكندي 2.57 •

  .للٌورو 3.84, للجنٌه الإسترلٌنً

 المخصص المالً سعر الصرف دولة الابتعاث

دولار كندي 2696 2.57 كندا   

جنٌه استرلٌنً 1168 5.93 برٌطانٌا وإٌرلندا  

دولار أمرٌكً 1847 3.75 أمرٌكا  

دولار استرالً 3052 2.27 استرالٌا  



 لائحة الابتعاث والتدرٌب  

 

 لائحة الخدمة المدنٌة

 اللوائح المعتمد العمل بها بإدارة الابتعاث والتدرٌب

لائحة الابتعاث والتدريب.pdf
احكام انظمة الخدمة المدنية.pdf


  
 للتواصل مع إدارة الابتعاث والتدرٌب

 
Sga@pnu.edu.sa 

Sga-su@pnu.edu.sa 

 

 

 نشكر لكه حسن استناعكه

                                         أبوعباةرزان . أ/ إعداد العرض 
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