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سند صرف مستحقات بالكرسي
تسلمت أنا/ .........................................................بوظيفة: .................................

الرقم الوظيفي أو رقم الهوية: ...........................................المبلغ حسب البيانات التالية: -

	المبلغ
	رقم
	

	
	كتابة
	

	☐نقداً
	☐شيك    رقم:                           تاريخ:


من الدكتور/.................................. أستاذ كرسي ...........................................

وذلك لعملي بالكرسي بوظيفة: 
	☐	باحث رئيس
	☐	باحث مساعد

	☐	مستشار
	☐	مدرب

	☐	فني
	☐	أخرى


والمكلف بالمهام التالية:                               
· ....................................................................................................................................
· ....................................................................................................................................
خلال الفترة من : ... / .../ ...14هـ   إلى  .... /  .../ ...14هـ  

	
اسم المسلم: .......................
توقيع المسلم: ......................
     التاريخ: .............................
	وهذا إقرار مني باستلام المبلغ.
اسم المستلم: .......................
توقيع المستلم: ......................
    التاريخ: ..............................

	اعتماد
استاذ الكرسي
   أ.د........................................
[bookmark: _GoBack]     التوقيع.....................................
                         التاريخ....................................
	
توجيهات تعبئة النموذج: 
1- يعتمد من أستاذ الكرسي .
2- يرفق به صورة من الهوية لمستلم المبلغ لغير منسوبي الجامعة وبطاقة العمل لمنسوبي الجامعة.
3- يرفق صورة من الشيك موقع عليها بالاستلام في حالة الصرف بشيك.
4- يرفق بأوراق الصرف ويحفظ في ملف الكرسي .





نموذج سند صرف مستحقات بالكرسي– رقم (012505-F06)
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