


الإجرائي لطباعة الشهادة التدريبيةالدليل 

تيسير-صلاحية التدريب للموظفين

الإدارة العامة للموارد البشرية 

نظام تيسير-وحدة الدعم التقني



امج لطباعة الشهادة التدريبية بعد إتمام البرن

:اتباع الخطوات التاليةالتدريبي نأمل

.صلاحية التدريب للموظفيناختيار -1

.تقارير البرامج التدريبيةاختيار -2



.الطلبتقديمالنقر على زر -3

اسم البرنامج النقر على ايقونة المكبر من-4



.النقر على زر انتقال-5



نقر على تقرير شهادة حضور دورة تدريبية ثم ال: الذاتيةالخدمة)تحديد -6

.زر اختيار



النقر على زر التالي-7



من اسم الدورة يتم اختيار البرنامج التدريبي المراد طباعة شهادته-8

النقر على رز تالي-9



النقر على زر تالي-10

.النقر على زر تنفيذ-11



افقيتم النقر على زر موستظهر رسالة تفيد انهم تم تقديم طلب طباعة الشهادة-12

الجدول اسفل المخرجات ستظهر ايقونة يتم النقر عليها لإظهار الشهادةفي-13

تظهر اعلى يمين الجدول حتى( تجديد)في حالة عدم ظهور ايقونة المخرجات يتم النقر على زر -14

ايقونة المخرجات



ي للاستفسارات التقنية التواصل مع وحدة الدعم التقن
على البريد

HR-GRP@pnu.edu.sa

mailto:HR-GRP@pnu.edu.sa

