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وصف الخــدمـــة :

طلب صرف مكافأة التميز.

 أتمتة إجراءات رفع طلب مكافأة التميز.

أهداف الخـــدمـــة : 

المسؤول عن الخدمةالفئة المستهدفة

 
أعضاء هيئة التدريس

وكالــة الجامعة 
للدراسات العليا والبحث 

العلمي

 المتطلبات

 
البريد الإلكتروني
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واجهة الخدمة :

يتم الدخول على الخدمة من خلال:
موقع الجامعة < تبويبة الأنظمة الإلكترونية < خدمات وكالة الجامعة للدراسات العليا

أو من خلال الرابط: 
https://eservice.pnu.edu.sa/apps/wfe/scientific-research /excellence-award/manage/personal-information    

تسجل الدخول في خدمة مكافئة التميز:
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 الدخول على الخدمة:

 مراحل معالجة الطلب:

ــة  ــاص بمعالج ــرور الخ ــة الم ــي وكلم ــد الجامع ــو البري ــتخدم وه ــم المس ــال اس ــم بإدخ ق
لـب الطـ

مجلس الكليةمجلس القسملجنة القسم

لجنة القسم 
)أمينة اللجنة(

المجلس العلمي اللجنة الدائمة

123

6 5 4
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يتم استعراض الطلب من القائمة الجانبية في الصفحة الرئيسية < المجلس العلمي <  صرف 

مكافأة التميز < الطلبات.

لمعالجة الطلبات الواردة النقر على تبويبة ) الطلبات تحت الإجراء(. 

معالجة الطلب في لجنة القسم:
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.PDF بإمكانك تصدير الطلب في ملف

يحتوي على جدول يحتوي على معلومات الطلب:

ثم النقر على استعراض.

نموذج طلب صرف مكافأة التميز:

تظهر كامل بيانات المتقدم:
«المعلومات الشخصية

«نموذج طلب مكافأة تميز
«معالجة الطلب في مجلس القسم

المعلومات الشخصية تحتوي على:
«بيانات مقدم الطلب
«المؤهلات العلمية
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معالجة الطلب في مجلس القسم:
مهام هذه المرحلة:

«الاطلاع على توصية لجنة القسم.
«إصدار التوصية والتوجيه للكلية.

«إعادة الطلب لأمينة لجنة القسم للاستكمال.

«رقم الجلسة )يقبل حروف و أرقام وحروف خاصة(.
«تاريخ الجلسة )حالي وسابق(.

.))   MB, Pdf, JPEG ( إرفاق ملف )عدد الملفات التي يتم إرفاقها كحد أقصى 1 الحجم»
«التوصية.

«إرفاق الملف.

الحقول الإجبارية:

5
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عند الاعتماد يتم إرسال الطلب الى مجلس الكلية أو إعادته للاستكمال لأمينة لجنة القسم.

لاستعراض الطلبات المكتملة ، من صفحة الطلبات النقر على تبويبه ) الطلبات المكتملة(. 
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بإمكانك تصدير الطلبات في ملف إكسل ، عن طريق اختيار تصنيف الطلبات من التبويبة
 ) الطلبات تحت الإجراء( أو ) الطلبات المكتملة( ثم من قائمة تصدير الطلبات اختيار فـــرع

 الجائزة المطلوب ،، بامكانك اختيار نوع واحد او عدة أنواع ثم النقر على أيقونة تصدير. 

يتم تحميل ملف اكسل يحتوي على عدة صفحات )Sheets( كل فرع يظهر في صفحة منفصلة ،، 
تحتوي كل صفحة على بيانات الطلب كامل يشمل على أرقام الطلبـات وكافـة بـيانـات نـموذج

 التقديم عدا المرفقات.بامكانك اختيار نوع واحد او عدة أنواع ثم النقر على أيقونة تصدير .

١

٢٣
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 معالجة الطلب في مجلس الكلية:

لمعالجة الطلبات الواردة النقر على تبويبه ) الطلبات تحت الإجراء(. 

ثم النقر على استعراض.

لاستعراض الطلبات المكتملة ، من صفحة الطلبات النقر على تبويبة ) الطلبات المكتملة(. 
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.PDF بإمكانك تصدير الطلب في ملف

تظهر كامل بيانات المتقدم:
«المعلومات الشخصية

«نموذج طلب مكافأة تميز
«قرار مجلس القسم

«معالجة الطلب في مجلس
 القسم

المعلومات الشخصية تحتوي على:
«بيانات مقدم الطلب
«المؤهلات العلمية

نموذج طلب صرف مكافأة التميز:
يحتوي على جدول يحتوي على معلومات الطلب:



13

قرار مجلس القسم يحتوي:
«رقم الجلسة.

«تاريخ الجلسة هجرياًً )الموافق ميلادياًً(.
«التوصية.

«اعتماد محضر القسم.
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معالجة الطلب في مجلس الكلية:

مهام هذه المرحلة:
«إصدار التوصية والتوجيه للمجلس العلمي.

«إعادة الطلب لمجلس الكلية للاستكمال.

الحقول الإجبارية:
«رقم الجلسة )يقبل حروف و أرقام وحروف خاصة(.

«تاريخ الجلسة )حالي وسابق(.
.))   MB, Pdf, JPEG( إرفاق ملف )عدد الملفات التي يتم إرفاقها كحد أقصى 1 الحجم»

«التوصية.
«إرفاق الملف.

عند الاعتماد يتم إرسال الطلب إلى المجلس العلمي أو إعادته للاستكمال إلى مجلس الكلية .
لاستعراض الطلبات المكتملة، من صفحة الطلبات النقر على تبويبه ) الطلبات المكتملة( .

5
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بإمكانك تصدير الطلبات في ملف إكسل ، عن طريق اختيار تصنيف الطلبات من التبويبة ) الطلبات 
تحت الإجراء( أو ) الطلبات المكتملة( ثم من قائمة تصدير الطلبات اختيار فرع الجائزة المطلوب ،، 

بإمكانك اختيار نوع واحد او عدة أنواع ثم النقر على أيقونة تصدير .

يتم تحميل ملف اكسل يحتوي على عدة صفحات )Sheets( كل فرع يظهر في صفحة منفصلة 
،، تحتوي كل صفحة على بيانات الطلب كامل يشمل على أرقام الطلبات وكافة بيانات نموذج 

التقديم عدا المرفقات.

١

٢٣
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يتم استعراض الطلب من القائمة الجانبية في الصفحة الرئيسية < المجلس العلمي <  صرف مكافأة 
التميز < الطلبات.

لمعالجة الطلبات الواردة النقر على تبويبه ) الطلبات تحت الإجراء( .

معالجة الطلب في اللجنة الدائمة:
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ثم النقر على استعراض.

.PDF بإمكانك تصدير الطلب في ملف

تظهر كامل بيانات المتقدم:
«المعلومات الشخصية.

«نموذج طلب مكافأة تميز.
«قرار مجلس القسم.
«قرار مجلس الكلية.

«معالجة الطلب في اللجنة العلمية.

المعلومات الشخصية تحتوي على:
«بيانات مقدم الطلب
«المؤهلات العلمية
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يحتوي على جدول يحتوي على معلومات الطلب:
نموذج طلب صرف مكافأة التميز:

يظهر قرارات لجنة القسم و مجلس القسم ومجلس الكلية:
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معالجة الطلب في مجلس الكلية:

مهام هذه المرحلة:
«إصدار التوصية والتوجيه للجنة الدائمة.

«إعادة الطلب لأمينة لجنة القسم للاستكمال.

الحقول الإجبارية:
«رقم الجلسة )يقبل حروف و أرقام وحروف خاصة(.

«تاريخ الجلسة )حالي وسابق(.
.))   MB, Pdf, JPEG( إرفاق ملف )عدد الملفات التي يتم إرفاقها كحد أقصى 1 الحجم»

«التوصية.
«إرفاق الملف.

5
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عند الاعتماد يتم إرسال الطلب إلى المجلس العلمي أو إعادته للاستكمال إلى مجلس الكلية .
لاستعراض الطلبات المكتملة، من صفحة الطلبات النقر على تبويبة ) الطلبات المكتملة( .

بإمكانك تصدير الطلبات في ملف إكسل ، عن طريق اختيار تصنيف الطلبات من التبويبة ) الطلبات
 تحت الإجراء( أو ) الطلبات المكتملة( ثم من قائمة تصدير الطلبات اختيار فرع الجائزة المطلوب ،، 

بإمكانك اختيار نوع واحد او عدة أنواع ثم النقر على أيقونة تصدير .

يتم تحميل ملف اكسل يحتوي على عدة صفحات )Sheets( كل فرع يظهر في صفحة منفصلة ،، 
تحتوي كل صفحة على بيانات الطلب كامل يشمل على أرقام الطلبات وكافة بيانات نموذج التقديم

 عدا المرفقات.

١

٢٣
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 معالجة الطلب في المجلس العلمي:

يتم استعراض الطلب من القائمة الجانبية في الصفحة الرئيسية < المجلس العلمي <  صرف مكافأة 
التميز < الطلبات.

لمعالجة الطلبات الواردة النقر على تبويبه ) الطلبات تحت الإجراء( .

ثم النقر على استعراض.
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.PDF بإمكانك تصدير الطلب في ملف

تظهر كامل بيانات المتقدم:
«المعلومات الشخصية.

«نموذج طلب مكافأة تميز.
«قرار مجلس القسم.
«قرار مجلس الكلية.

«معالجة الطلب في اللجنة العلمية.

المعلومات الشخصية تحتوي على:
«بيانات مقدم الطلب
«المؤهلات العلمية
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يحتوي على جدول يحتوي على معلومات الطلب:

تظهر قرارات لجنة القسم و مجلس القسم ومجلس الكلية واللجنة الدائمة:

نموذج طلب صرف مكافأة التميز:
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معالجة الطلب في المجلس العلمي:

مهام هذه المرحلة:
«إصدار القرار النهائي.

«إعادة الطلب للجنة المعنية للاستكمال.

الحقول الإجبارية:
«رقم الجلسة )يقبل حروف و أرقام وحروف خاصة(.

«تاريخ الجلسة )حالي وسابق(.
«التوصية.

«رقم القرار )يقبل حروف و أرقام وحروف خاصة(.
«تاريخه )حالي وسابق(.

عند الاعتماد يتم إرسال الطلب والقرار النهائي ، ويصل لمقدم الطلب إشعار بحالة الطلب
 سواء الاعتماد او الرفض.  

أو إعادته للاستكمال )يعاد الطلب الى اللجنة الدائمة للاستكمال(.
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عند رفض الطلب بالإمكان مشاهدة سبب الرفض من خلال ايقونة التفاصيل:

لاستعراض الطلبات المكتملة، من صفحة الطلبات النقر على تبويبه ) الطلبات المكتملة(.
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بإمكانك تصدير الطلبات في ملف إكسل ، عن طريق اختيار تصنيف الطلبات من التبويبة ) الطلبات 
تحت الإجراء( أو ) الطلبات المكتملة( ثم من قائمة تصدير الطلبات اختيار فرع الجائزة المطلوب ،، 

بإمكانك اختيار نوع واحد او عدة أنواع ثم النقر على أيقونة تصدير .

يتم تحميل ملف اكسل يحتوي على عدة صفحات )Sheets( كل فرع يظهر في صفحة منفصلة ،، 
تحتوي كل صفحة على بيانات الطلب كامل يشمل على أرقام الطلبات وكافة بيانات نموذج التقديم 

عدا المرفقات.

١

٢٣



التواصل والدعم الفني

ITC@PNU.EDU.SAالإدارة العامة للتحول الرقمي

ITC-SD@PNU.EDU.SA     

   www.Techcare.pnu.edu.sa

+966 11 82 20555


