



		






[bookmark: _GoBack]استمارة طلب اتصال علمي لعضو هيئة تدريس

	القسم الأول:  المعلومات الشخصية

	الاسم
	الاسم الأول
	اسم الأب
	اسم الجد
	اسم العائلة

	
	
	
	
	

	رقم السجل المدني
	

	الرتبة العلمية
	[      ] أستاذ مساعد                     [      ] أستاذ مشارك                     [      ] أستاذ

	الكلية
	

	القسم
	

	التخصص العام
	

	التخصص الدقيق
	

	اسم الجامعة المانحة لدرجة الدكتوراه
	
	الدولة
	

	تاريخ التعيين بالجامعة على وظيفة أستاذ مساعد
	        /     /       14هـ    الموافق      /      /             م  

	وسيلة الاتصال
	هاتف
	
	جوال
	

	
	بريد إلكتروني
	

	المناصب الإدارية

	م
	المناصب الإدارية (للسنتين الماضيتين)
	من
	إلى

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	النشاطات البحثية والمؤلفات خلال السنتين الماضيتين

	م
	عنوان البحث أو المادة العلمية
	نوع المادة العلمية
	حالة النشر
	اسم وعاء النشر والبلد
	تاريخ النشر

	
	
	بحث
	مؤتمر
	كتاب
	مقبول
	منشور
	مقدم للنشر
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	بيانات عن التفرغ أو الاتصال السابق

	الإجازة وتاريخها
	نوع الإجازة
	مدتها
	رقم قرار مجلس الجامعة
	تاريخه

	[      ] اتصال علمي
	من:    /      /        هـ  إلى       /       /       هـ
من:    /      /        هـ  إلى       /       /       هـ
	
	
	
	

	[      ] تفـــــــــــــرغ علمي
	من:     /      /        هـ  إلى       /       /       هـ
من:     /      /        هـ  إلى       /       /       هـ
	
	
	
	

	[      ] الإعــــــــــــــــــــــــــــــــــارة
	من:     /      /        هـ  إلى       /       /       هـ
من:     /      /        هـ  إلى       /       /       هـ
	
	
	
	

	قرار المجلس العلمي بالموافـــقة على تقرير آخر تفــــــــــــرغ علمي: الرقم                                              التاريخ

	قرار المجلس العلمي بالموافقة على تقرير آخر اتصال علمي: الرقم                                              التاريخ

	القسم الثاني: بيانات الاتصال العلمي 

	نوع الاتصال العلمي

	[      ] مهمة علمية               [      ] إيفاد للتدريس خارج المملكة               [      ] إجراء بحوث بجامعة أخرى خلال العطلة الصيفية

	مدة الاتصال العلمي

	هجري من تاريخ:            /         /          14 هـ  حتى تاريخ          /     /           14 هـ

	ميلادي من تاريخ:            /         /          20 م   حتى تاريخ          /     /        20 م

	جهة الاتصال العلمي

	المدينة/ الولاية
	
	الدولة
	

	خط سير رحلة الاتصال العلمي

	الدولة
	المدينة أو الولاية
	أقرب مطار إلى المدينة أو الولاية

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	الجهة المرشحة

	[      ] رغبة المُتقدم               [      ] منحة أو دعوة على حساب الجهة المنظمة               [      ] إدارة الجامعة

	بيانات عن موضوع الاتصال العلمي

	موضوع الاتصال العلمي

	باللــــــــــغة العــــــــربية
	

	باللغة  الإنجليزية
	

	أهميته وعلاقته بالتخصص

	

	* هل تجيد المتقدمة لغة الدولة التي ستقضي فيها الاتصال: نعم [      ] لا [      ] ، أو اللغة الإنجليزية: نعم [      ] لا [      ]

	إفادة المتقدمة

	أفيد أنا الدكتورة/ .................................................................................
من كليـــــة/ ................................................................................. قســـــــــــم/ .................................................................................
المتقدمة بطلب للموافقة على إيفادي في مهمة اتصال علمية أقضيها في مدينة..................................................بدولة.............................................. خلال الفترة من     /      /         14هـ حتى      /      /         14هـ ، بموافقتي على التنازل عن استحقاقي عن بدل الانتداب كلياً أو جزئياً، والمنصوص عليه في المادة (السادسة والسبعون) من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم، وذلك في حالة الموافقة على طلب الإيفاد في حالة عدم كفاية البند المخصص لذلك في ميزانية الجامعة، وفقاً لقرار مجلس الخدمة المدنية رقم (1/814) وتاريخ 20/8/1423هـ، وعليه جرى التوقيع.

	اسم المتقدمة
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	أفيد أنا الدكتورة/ ....................................................................
من كليـــــة/ ................................................................................. قســـــــــــم/ ...............................................................
المتقدمة بطلب للموافقة على إيفادي في مهمة اتصال علمية أقضيها في مدينة..................................................بدولة.............................................. خلال الفترة من     /      /         14هـ حتى      /      /         14هـ ، بعدم موافقتي على التنازل عن استحقاقي عن بدل الانتداب، المنصوص عليه في المادة (السادسة والسبعون) من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم، نظراً لعدم كفاية البند المخصص لذلك في ميزانية الجامعة، وأرغب في إرجاء النظر في الطلب واتخاذ اللازم، وعليه جرى التوقيع.

	اسم المتقدمة
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	[bookmark: _Hlk507241603]القسم الثالث: للاستخدام الرسمي من قبل القسم

	العبء التدريسي 

	*ملاحظة: يتم تسجيل العبء التدريسي لآخر أربعة فصول متتالية

	م
	الفصل الدراسي
	عدد الساعات التدريسية
	ملاحظات

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	تقييم الأداء الوظيفي لآخر عاميين

	العام
	التقييم

	
	

	
	

	قرار مجلس القسم بشأن الموافقة على الاتصال العلمي في جلسته  المعقودة بتاريخ:      /    /            هـ       [      ] الموافقة          [      ] عدم الموافقة
[      ] عدد الأعضاء في تخصص المتقدمة كافي ولن يترتب على اتصالها حجب مقررات، أو ندب أو إعارة أو تعطيل للإشراف على طالبات الدراسات العليا.
[      ] الموافقة على أن تتحمل الجامعة الالتزامات المالية و  [      ] تذاكر السفر                 
[      ] مقدار الرسوم
[      ] الموافقة على ألا تتحمل الجامعة أية التزامات مالية.

	افادة رئيسة القسم

	أفيد بأن الدكتورة ...................................................................... المتقدمة بطلب الاتصال العلمي لمدة :
                      [      ] فصل دراسي أو أقل                     [      ] عام كامل                                   [      ] الإجازة الصيفية
[      ] لم يسبق لها الحصول على اتصال علمي أو إعارة وأمضت سنتين بعد تعيينها على رتبة أستاذ مساعد  وبحد أقصى أربعة سنوات بعد التعيين على هذه الرتبة، ويستثنى من ذلك الكليات الصحية فيما يخص دراسات ما بعد الدكتوراه.
[      ] سبق أن حصلت على اتصال علمي أو إعارة عام       14/    14هـ ، وأمضت سنتين من تاريخه .
 [      ] سبق أن حصلت على اتصال علمي وأوفت بالتزاماته ( قدمت التقرير وتم نشر البحث/الأبحاث الناتج عن الاتصال –إن وجد- أو قبلت للنشر).
[      ] سبق أن حصلت على اتصال علمي و قدمت عمل علمي واحد (منفردًا أو مشتركاً) مصنف ومنشور أو مقبول للنشر(خلاف بحث الاتصال السابق) ، و مماثل للأعمال المحتسبة للترقية ومصنف وفقا للتخصصات المشار إليها في القواعد التنفيذية لما ورد في المادة التاسعة والعشرين من مواد اللائحة المنظمة لشؤون أعضاء هيئة التدريس المعدلة الخاصة بالترقيات وقواعدها التنفيذية.
[      ] لم يصدر بحقها قرار تأديبي من إدارة الجامعة ، أو قرار استلال أو سرقة علمية من المجلس العلمي، خلال السنتين السابقتين لتقديم الطلب.
[      ] وأنّ القسم لم يتجاوز نسبة الـ 10% المسموح بها لائحياً لتقدم الأعضاء للحصول على الاتصال العلمي .

	[      ] تم عقد قاعة بحث من أعضاء القسم لمناقشة موضوع الاتصال العلمي (عند الاتصال لبحوث العطلة الصيفية أو دراسات ما بعد الدكتوراه)
 بتاريخ:      /    /            هـ.  
 *ملاحظة: لا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بناءً على تفويض الصلاحيات.  

	رئيسة القسم
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	

	القسم الرابع: للاستخدام الرسمي من قبل  الكلية

	قرار مجلس الكلية في جلسته المعقودة بتاريخ:     /         /          هـ       [      ] الموافقة          [      ] عدم الموافقة
[      ] عدد الأعضاء في تخصص المتقدمة كافي ولن يترتب على اتصالها حجب مقررات أو ندب أو إعارة أو تعطيل للإشراف على طالبات الدراسات العليا.
*ملاحظة: لا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بناءً على تفويض الصلاحيات.  

	عميدة الكلية
	
	التوقيع
	
	التاريخ
	
























مستندات طلب الاتصال العلمي
	  مقدمة الطلب

	
	استمارة طلب الحصول على إجازة اتصال علمي. 
	1

	
	نسخة من خطة الاتصال بالتفصيل وتشمل: 
أ. المقدمة،
 ب. الأهمية،
 ج. الأهداف، 
د. طرق العمل والمدة الزمنية للإنجاز،      
ه. تفاصيل الميزانية،
 و. النتائج المتوقعة.
	2

	
	 خطاب قبول رسمي من الجهة التي ستقضي فيها الاتصال موضحة فيها مقدار الرسوم، والمدة، ومحتوى البرنامج ،وأهميته.
	3

	
	بيان الخدمة الوظيفي مصدقًا.
	4

	
	صورة من قرار المجلس العلمي بالموافقة على التقرير الذي تقدمت به بعد انتهاء إجازة  الاتصال العلمي السابق. 
	5

	
	 نسخ من الأعمال العلمية المنجزة (المنشورة أو المقبولة للنشر مع خطابات القبول) بعد انقضاء الاتصال السابق.
	6

	   رئيسة القسم

	
	صورة من محضر حلقة النقاش للبحث (سيمنار) في القسم إذا كان الاتصال لبحوث الصيف أو بحوث ما بعد الدكتوراه.
	1

	
	صورة من محضر مجلس القسم (يكتفى بالورقة الأولى من المحضر المتعلقة برقم الجلسة وتاريخ انعقادها والورقة التي ورد فيها توصية المجلس، والورقة الأخيرة التي تحتوي على التوقيعات).
	2

	   عميدة الكلية

	
	خطاب العميدة مع صورة من محضر مجلس الكلية (يكتفى بالورقة الأولى من المحضر المتعلقة برقم الجلسة وتاريخ انعقادها والورقة التي ورد فيها توصية المجلس، والورقة الأخيرة التي تحتوي على التوقيعات).
	1



توقيع المتقدمة: .....................................                                      توقيع رئيسة القسم: ...............................


*ملاحظة: من دون استكمال هذه النقاط سيتم إعادة الطلب لمصدره مما سيعطل إنجاز المعاملة
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