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استمارة طلب عضو هيئة تدريس للترقية (لرتبة أستاذ مشارك -أستاذ)
	القسم الأول: البيانات والمؤهلات

	1. البيانات الشخصية 

	الاسم رباعياً
	

	الجنسية
	
	رقم السجل المدني
(رقم الإقامة للمتعاقد)
	

	الجوال 
	
	البريد الإلكتروني
	

	الكلية
	
	التخصص
	

	القسم
	
	الرتبة
	

	الرتبة العلمية المطلوب الترقية إليها
	أستاذ مشارك (    )                       أستاذ (    )

	تاريخ موافقة المجلس العلمي
	/        /       هـ الموافق 
   /        /       م
	تاريخ التعيين في الرتبة العلمية الحالية
	/        /       هـ الموافق 
   /        /       م

	تاريخ التعاقد للمتعاقد
	/        /       هـ الموافق 
   /        /       م
	تاريخ المباشرة للمتعاقد
	/        /       هـ الموافق 
   /        /       م

	هل سبق أن تقدمت للترقية لهذه المرتبة من قبل؟       نعم (    )         لا   (    )
إذا كان الجواب بنعم، فتذكر عدد المرات التي سبق أن تقدمت فيها للترقية: (    )
1-    قرار المجلس على.............................. باجتماعه .............................. المعقود بتاريخ             /        /               هـ 
2-    قرار المجلس على.............................. باجتماعه .............................. المعقود بتاريخ             /        /               هـ  

	1. المؤهلات العلمية

	أولاً: درجة الدكتوراه

	اسم الجامعة أو الكلية التي منحتها
	
	الدولة التابعة لها
	

	التخصص العام
	
	التخصص الدقيق
	

	عنوان رسالة الدكتوراه:
	باللغة العربية:

	
	باللغة الأجنبية:
(لمن حصل عليها من جامعة غير عربية أو للتخصصات العلمية أو تخصص اللغة الإنجليزية):

	اسم المشرف
	
	الجهة التي يعمل فيها
	

	اسم المشرف المشارك
	
	الجهة التي يعمل فيها
	

	تاريخ الحصول على الدرجة
	        /       /        هـ                                 الموافق      /        /           م

	ثانياً: درجة الماجستير

	اسم الجامعة أو الكلية التي منحتها:
	
	الدولة التابعة لها
	

	التخصص الدقيق:
	
	التخصص الدقيق
	

	عنوان رسالة الماجستير
	باللغة العربية: 

	
	باللغة الأجنبية:
(لمن حصل عليها من جامعة غير عربية أو للتخصصات العلمية أو تخصص اللغة الإنجليزية):

	اسم المشرف على الرسالة                              
	
	الجهة التي يعمل فيها
	

	اسم المشرف المشارك                  
	
	الجهة التي يعمل فيها
	

	تاريخ الحصول على الدرجة 
	        /       /        هـ                                 الموافق      /        /           م

	ثالثاً: الدرجة الجامعية

	اسم الجامعة أو الكلية التي منحتها 
	
	الدولة التابعة لها
	

	التخصص
	

	تاريخ الحصول على الدرجة
	        /       /        هـ                                 الموافق      /        /           م

	القسم الثاني: التسلسل الوظيفي

	اسم الوظيفة
	الجهة
	المدة التي تم قضاؤها في الوظيفة

	
	
	من
	إلى

	معيد
	
	/      /
	/      /

	محاضر
	
	/      /
	/      /

	أستاذ مساعد
	
	/      /
	/      /

	أستاذ مشارك (لمن تنطبق عليه)
	
	/      /
	/      /

	القسم الثالث: النتاج العلمي المُقدم للترقية

	أ-كامل النتاج العلمي المقدم للترقية

	عدد الأبحاث
	
	عدد الوحدات
	

	م
	البحث
	اسم المجلة وتاريخ ومنفذ النشر
	عدد الوحدات
	تصنيف النشر
مصنف (wos-scopus )
/ غير مصنف
	حالة النشر
(منشور/
مقبول للنشر)
	نوعه (مفرد/مشترك)
(باحث رئيس
-باحث مشارك)
	نسبة الاقتباس
المستلمة من الكلية

	1 
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	
	
	
	

	ب-بيانات النشر للبحوث في المجلات المحكمة غير المصنفة فقط
وبيانات النشر للبحوث المقدمة للمؤتمرات

	1
	عنوان البحث
	البحث (1)
	البحث (2)
	البحث (3)
	البحث (4)
	البحث (5)

	
	
	
	
	
	
	

	2
	اسم المجلة
	
	
	
	
	

	3
	تخصص المجلة 
	
	
	
	
	

	4
	الدرجة العلمية لرئيس تحرير المجلة
	
	
	
	
	

	5
	الدرجة العلمية الغالبة على أعضاء هيئة التحرير
	
	
	
	
	

	6
	قواعد النشر واضحة
	
	
	
	
	

	7
	للمجلة رقم إيداع دولي ISSN موثق
	
	
	
	
	

	8
	المجلة صادرة عن مؤسسة علمية أو بحثية أو منظمة محلية أو إقليمية أو عالمية يقبلها المجلس العلمي
	
	
	
	
	

	9
	صدر منها 6 أعداد منتظمة على الأقل 
	
	
	
	
	

	10
	مضى ع على صدورها بانتظام سنتين على الأقل
	
	
	
	
	

	11
	المجلة ليست من المجلات متعددة التخصصات التي تشمل تخصصات متباينة
	
	
	
	
	

	12
	رابط المجلة على الإنترنت
	
	
	
	
	

	القسم الرابع: إقرار

	اقر أنا ..............................................................................
مقدم/ة طلب الترقية لدرجة  ...................................... بالتالي:
اولاً: صحة المعلومات المذكورة أعلاه.
ثانياً: أن جميع الأبحاث والأعمال المقدمة للترقية هي في التخصص العلمي الدقيق والعام وأن ثبت غير ذلك حسب إفادة اثنين من المحكمين فإن للمجلس العلمي الحق في استبعاد البحث أو العمل من الإنتاج العلمي المقدم للترقية.
ثالثاً: أن إنتاجي العلمي هو عمل أصيل ليس به استلال أو انتحال من جهد باحث آخر أو من عمل سابق منشور لي ولا يحتوي على أي مواد منشورة أو مكتوبة من قبل أشخاص آخرين سوى من أشرت إليهم في متن هذا البحث وفي قائمة المراجع.

	اسم وتوقيع المتقدم/ة                                                                                                                                  
	التاريخ

	[bookmark: _GoBack]القسم الخامس: (يعبأ من قبل رئيس/ة القسم)
العبء التدريسي وخدمة الجامعة والمجتمع

	البيان
	التفصيل
	الدرجة التي حصلت عليها

	العبء التدريسي من 25 درجة
	العبء التدريسي خلال ثمانية فصول دراسية (          ) ساعه بمعدل (         ) ساعات أسبوعيا
	

	النشاطات الأخرى من 15 درجة
	جهود عضو التدريس في خدمة الجامعة والمجتمع
	

	-العبء التدريسي للفصول الثمانية التي تسبق تقدم عضو هيئة التدريس للترقية، ويدخل فيها الفصل الدراسي الذي تقدم فيه للترقية، ولا يدخل ضمن الفصول الثمانية الفصول الصيفية، وعلى رئيس/ة القسم التأكد من صحة بيانات العبء التدريسي ومطابقة ذلك مع ما هو موجود في نظام البانر. 
-يجب ألا يقل العبء التدريسي لمن هم/هن برتبة أستاذ مساعد عن (14) ساعة، ولمن هم/هن برتبة أستاذ مشارك عن (12) ساعة، وفي حالة كون المتقدم / المتقدمة تشغل منصباً فيذكر أن سبب تدني العبء التدريسي يعود إلى ذلك، وفي كل الأحول لا يجب أن يقل العبء التدريسي لمن تشغل منصباً إدارياً عن (3) ساعات، ومن لا يحمل عبئاً أو أن عبئه متدنٍ دونما سبب يرفق موافقة الجهة التي سمحت له بذلك وتكون مخولة باستثنائه من أن يحمل عبئاً تدريسياً).   

	قرار مجلس القسم باجتماعه الــ .................................       للعام الدراسي        /       هـ                المعقود بتاريخ      /         /          هـ . 
(لا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بناء على تفويض الصلاحيات في طلب الترقية).

أفيد بصحة جميع البيانات في الاستمارة ونظامية تقدم عضو هيئة التدريس الدكتور/ة        ..................................................................................................................   للترقية لرتبة ....................................... 

	[bookmark: _Hlk144917612]رئيس/ة القسم: 
	التوقيع:

	القسم السادس: (يعبأ من قبل عميد/ة الكلية)

	قرار مجلس الكلية باجتماعه الــ .................................   للعام الدراسي        /       هـ المعقود بتاريخ      /         /          هـ. 
(لا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بناء على تفويض الصلاحيات في طلب الترقية).

	عميد/ة الكلية: 
	التوقيع:

	المستندات المطلوبة لترقية عضو هيئة التدريس لرتبة أستاذ مشارك وأستاذ

أولاً: المستندات المطلوبة من عضو هيئة التدريس 
1. استمارة طلب عضو هيئة تدريس للترقية (لرتبة أستاذ مشارك/أستاذ) مكتملة البيانات مع تعبئتها بدقة. 
1. قرار المجلس العلمي بالتعيين على المرتبة العلمية الحالية.
1. صورة من قرار المباشرة بالكلية بعد التعاقد (للمتعاقدين غير المرتبطين بجهات عمل في بلدانهم). 
1. السيرة الذاتية مفصلة ومحدثة (باللغتين العربية والانجليزية).
1. بيان الخدمة الوظيفي مصدقاً ومحدثاً.
1. يتم إرفاق النتاج العلمي الذي يرغب عضو هيئة التدريس التقدم به للترقية فقط مع مراعاة ترقيم النتاج العلمي المرفق وفقاً لوروده في استمارة طلب الترقية، (أما النتاج العلمي الأخر الذي لا يرغب عضو هيئة التدريس التقدم به للترقية فيدرج في السيرة الذاتية للعضو).
1. ارفاق فحص الاقتباس لجميع النتاج العلمي مرتب حسب وروده في استمارة طلب الترقية ويتم اجراءه حسب الطريقة المعتمدة في الجامعة ويكون فحص الاقتباس للبحث في صورته النهائية بعد النشر.
1. إرفاق خطابات القبول - للبحوث المقبولة للنشر فقط- مع مراعاة استيفاءها لشروط خطابات القبول. 
1. قرار المجلس العلمي للكتب المحكمة والعمل الإبداعي (في حال وجودها ضمن الانتاج العلمي المقدم للترقية).
1. نسخة من رسالة الماجستير والدكتوراه.
1. الشهادات الأكاديمية (مصدقة من جهة الاختصاص للمتعاقدين).
ثانياً: المستندات المطلوبة من رئيس/ة القسم 
1. صورة من محضر مجلس القسم (يكتفى بالورقة الأولى من المحضر المتعلقة بحضور أعضاء المجلس والورقة التي ورد فيها مناقشة موضوع الترقية والتوصية التي اتخذها المجلس متضمنة بيان بالنتاج العلمي المقدم للترقية وقائمة بأسماء المحكمين المقترحين، والورقة الأخيرة التي تحتوي على توقيع الحضور).
1. مذكرة رئيس/ة مجلس القسم للعرض على مجلس الكلية تشتمل على التوصية التي تم اتخاذها من قبل المجلس مرفقا معها بيان بالنتاج العلمي المقدم للترقية وقائمة بأسماء المحكمين المقترحين. 
1. اختيار ثمانية أعضاء - على الأقل - بدرجة أستاذ وأستاذ مشارك للمتقدم /ة لدرجة أستاذ مشارك، وأستاذ فقط للمتقدم /ة لدرجة أستاذ في التخصص الدقيق لطالب /ة الترقية، ويراعى في ذلك الضوابط المعتمدة عند اختيار المحكمين.
1. تعبئة الاستمارة الخاصة ببيانات المحكمين 
ثالثاً: المستندات المطلوبة من عميد/ة الكلية 
1. صورة من محضر مجلس الكلية (يكتفى بالورقة الأولى من المحضر المتعلقة بحضور أعضاء المجلس والورقة التي ورد فيها مناقشة موضوع الترقية والتوصية التي اتخذها المجلس، متضمنة بيان بالنتاج العلمي المقدم للترقية وقائمة بأسماء المحكمين المقترحين والورقة الأخيرة التي تحتوي على توقيع الحضور).
1. مذكرة عميد/ة الكلية للعرض على المجلس العلمي تشتمل على التوصية التي تم اتخاذها من قبل المجلس، متضمنة بيان بالنتاج العلمي المقدم للترقية.
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