
 وحدة الجمعيات العلمية

 .اقامة الفعاليات (4رقم ) جراءإ

 ةالمسؤولي الوحدة التنظيمية خطوات الإجراء #

الأم ي  1 الم ةةةةةةةةةةةةة   العلمي  نموما  اللقةةةةةةاء  اسةةةةةةةةةةةةةتمةةةةةةارة  نموما  تعبئةةةةةةة 

(Word. Excel) 
 رئيسة الجمعية العلمية وحدة الجمعيات العلمية

 رئيسة الجمعية العلمية وحدة الجمعيات العلمية إن احتاا  خارجي....(  عمادة،  )كلية،موافقة الجهة المستضيفة   2

بةةةةةةةالمةةرفةةقةةةةةةةات لإدارة   3 الةةطةةلةةةةةةةا  بةةةةةةةالةة ةة  ةةةةةةةد  رفةةا  الةةعةةلةةمةةيةةةةةةةة  الةةجةةمةةعةةيةةةةةةةات 

 الإلكت وني.
 رئيسة الجمعية العلمية وحدة الجمعيات العلمية

الةطةلةةةةةةةا   4 بةةةةةةةالمةرفةقةةةةةةةاترفةا  والةنةةةةةةةدوات  المةؤتةمةرات  و أ  لةلةقةبةو    لإدارة 

 حفظ الرد. الرفض

 وحدة الجمعيات العلمية

 بال   د الإلكت وني. وتراسل 
 منسقة الجمعيات في الإدارة 

 منسقة الجمعيات في الإدارة  وحدة الجمعيات العلمية والمتحدثين إلى الجمعية.. ةارسا  الموافقة نهائية واعتماد الفعالي 5

 رئيسة الجمعية العلمية وحدة الجمعيات العلمية .تنفيذ الفعالية 8

9 

 .تقرير إقامة الفعاليةتعبئة  

 الجمعيات العلميةوحدة 

نموما تابا لإدارة المؤتمرات  

 والندوات 

 رئيسة الجمعية العلمية

 منسقة الجمعيات في الإدارة  وحدة الجمعيات العلمية لإدارة المؤتمرات والندواتارسا  التقرير  10
 

 .اقامة الفعاليات (4المسار التدفقي للإجراء رقم )

 

 

 خطوات الإجراء

 التنظيمية الوحدة 

 وحدة الجمعيات العلمية 

 ة المسؤولي

  
 

 

 الفعالية لمقترح ملف عمل
تعبئة نموذج استتتتتمارب علد عقا لقا   
ا متنتن التمستتتتت   نتمتوذج  و   التعتلتمتن 

(Word. Excel) 

بتالبريتا  لإاارب الجمعيتا  العلميتة  العلتد رفع
 أو نظام تراسل نالإلكترون

 

 

 

 الجمعيا  الحالية

ارسال الموافقة  
نهائية واعتماا  

  ةالفعالي
والمتحاثين إلى  

 الجمعية.. 

 
 

 الفعالية   إقامة تعبئة تقرير
 

لإاارب المؤتمرا  والناوا   رفع العلد 
حفظ الرا.  و الرفضأ للقبول  بالمرفقا   

 الفعالية  تنفيذ
 

لوحتتا  الموافقتتة  ارستتتتتتال 
 الجمعيا 


