
 وحدة الجمعيات العلمية

 .علميةالجمعية لل بالتوقيعالبنكي تغيير مخولين  -تحديث الحساب -فتح حساب بنكي (5إجراء رقم )

 ةالمسؤولي الوحدة التنظيمية خطوات الإجراء #
خطاب طلب فتح حسااااااااااااب بنكي مع تحديد ياااااااااااخ اااااااااااين مساااااااااااؤولين عن  1

أمين ماااال الجمعياااة( وصاااااااااااااورة موقعاااة من -الحسااااااااااااااااب )رئي  الجمعياااة  

الهوية الوطنية لهم، وصاااااورة من قرار إالااااااء الجمعية العلمية    روت  

 وصورة قرار تلكيل اللجنة التأسيسية أو مجل  الإدارة.التوقيع 

 وحدة الجمعيات العلمية 

يرسل الطلب عن طريق البريد  

 للجمعية يالإلكتروا

 رئيسة الجمعية

2 
إعداد خطا ب رساااامي ولرسااااال الطلب لوكالة الجامعة للدراسااااات العليا 

 والبحث العلمي في خطاب رسمي.

 وحدة الجمعيات العلمية 

 نماذج

 خطا ب رسمي. (19)رقم نموذج 

مديرة إدارة الجمعيات والمجلات 

 العلمية

3 
 وحدة الجمعيات العلمية  في حال الموافقة تحال المعاملة إلى و يل الجامعة 

مكتب وكالة الجامعة للدراسات 

 العليا والبحث العلمي 

بل  رئيساااااااة الجمعية لمراجعة  4
ي
البنك بعد انتهاء اجراءات فتح الحسااااااااب ت

 واستكمال ما يلزم.
 الإدارة المالية التابعة لو يل الجامعة وحدة الجمعيات العلمية 

إشاااااااااااااعاااااار إدارة الجمعياااااات العلمياااااة برقم الحسااااااااااااااااااب بعاااااد اساااااااااااااتكماااااال   5

 .الإجراءات
 رئيسة الجمعية وحدة الجمعيات العلمية 

 
 

 .علميةالجمعية لل تغيير مخولين بالتوقيع -البنكيتحديث الحساب  -فتح حساب بنكي (5المسار التدفقي للإجراء رقم )

 

 خطوات الإجراء

 الوحدة التنظيمية 

 وحدة الجمعيات العلمية 
 ة المسؤولي

   

 

 

لجمعيات الحالية  ا  
خطاب طلب فتح 

حساب بنكي مع تحديد  
شخصين مسؤولين عن  

الحساب )رئيس  
أمين مال  -الجمعية 

 (الجمعية

إعداد خطا ب رساااامي ولرسااااال الطلب  

للااادراسااااااااااااااااات العلياااا  لوكاااالاااة الجاااامعاااة 

 والبحث العلمي في خطاب رسمي.

 تحال المعاملة إلى و يل الجامعة 

بل   بعااد انتهاااء اجراءات فتح الحساااااااااااااااب تي

 رئيسة الجمعية لمراجعة البنك

 

إلى  في حااااااال الموافقااااااة تحااااااال المعاااااااملااااااة 

 و يل الجامعة

بل  رئيسااااااااة الجمعية لمراجعة  
تي

 البنك

 

إدارة  إشاااااااااااااااااااااااااااااعاااااااااااااااااار 

 الجمعيات العلمية




