
الرقم المرجعياسم المقررالمقررالرقم المرجعياسم المقررالمقرر
17205اساسيات نظم وتقنية المعلومات101ماد17198اساسيات نظم وتقنية المعلومات101     ماد
117206اللغة الإنجليزية 101نجل 117193اللغة الإنجليزية 101نجل 
17204مقدمة في إدارة الأعمال111بشر 17200مقدمة في إدارة الأعمال111بشر 

17210الإسلام والمجتمعخ-167قون 17201الإسلام والمجتمعخ-167قون 
17211الكتابة الوظيفية121تحر 17202الكتابة الوظيفية121تحر 

17554مهارات الاتصال140علق 17203مهارات الاتصال140علق 
17207إجراءات سكرتارية111تحر 17195إجراءات سكرتارية111تحر 

الرقم المرجعياسم المقررالمقررالرقم المرجعياسم المقررالمقرر
17183معالجة الكلمات باللغتين العربي124تحر 17175معالجة الكلمات باللغتين العربي124تحر 

17180السلوك التنظيمي113بشر 17174السلوك التنظيمي113بشر 
17181نصوص إدارية باللغة الإنجليزية123تحر 17176نصوص إدارية باللغة الإنجليزية123تحر 
17182تطبيقات الحاسب الآلي المتقدمة112تحر 17177تطبيقات الحاسب الآلي المتقدمة112تحر 
17261مبادئ الإحصاءخ -160احص 17179مبادئ الإحصاءخ -160احص 
17184مهارات لغوية122تحر 17178مهارات لغوية122تحر 

الرقم المرجعياسم المقررالمقررالرقم المرجعياسم المقررالمقرر
17328نظام العمل و التأمينات223بشر17322نظام العمل و التأمينات223بشر
17327أخلاقيات المهنة215تحر 17321أخلاقيات المهنة215تحر 
17330تطبيقات السكرتارية والإدارة214تحر17323تطبيقات السكرتارية والإدارة214تحر
17329إدارة المكاتب وتقنياتها213تحر17326إدارة المكاتب وتقنياتها213تحر
17331تحرير التقارير وصياغتها225تحر17324تحرير التقارير وصياغتها225تحر
17332إدارة المعلومات وتنظيمها216تحر17325إدارة المعلومات وتنظيمها216تحر

الرقم المرجعياسم المقررالمقرر
17449القيادة الإدارية217بشر
17463التدريب الميداني 231تحر 
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هـ1443الأرقام المرجعية لعمادة  خدمة المجتمع والتعليم المستمر     الفصل الدراسي  الأول    من العام الجامعي 
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 التحرير والسكرتاريةقسم
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