
 

 .من دون استكمال هذه النقاط سوف يتم إعادة المذكرة لمصدرها مما سيؤخر وقت إنجاز المعاملة 
 (F57-012502رقم ) –لتعيين على رتبة أستاذ مساعد المستندات المطلوبة لنموذج 

 أستاذ مساعد  رتبةللتعيين على المستندات المطلوبة 

ة/أولاً: المستندات المطلوبة من المتقدم  

 1 الكلية.ورئيسة القسم وعميدة  وتوقيعها من المتقدمة مكتملة البيانات مع تعبئتها بدقةاستمارة طلب التعيين 

 2 الدكتوراه. رسالة الكترونية من نسخة

 3 .مع السجل الأكاديمي  الدكتوراه درجة شهادة

 4 . المملكة خارج من عليه حصل من قبل وزارة التعليم لمن إشعار بنتيجة طلب معادلة شهادة الدكتوراه

 5 مع السجل الأكاديمي  الماجستير شهادة درجة

 6 . المملكة خارج من عليه حصل من قبل وزارة التعليم لمن شهادة الماجستير إشعار بنتيجة طلب معادلة

 7 مع السجل الأكاديميالبكالوريوس  شهادة درجة

 8 . المملكة خارج من عليه حصل من قبل وزارة التعليم لمن إشعار بنتيجة طلب معادلة شهادة البكالوريوس

 9 الجامعة(.صورة بيان الخدمة للمتقدمة )منسوبات 

 10 صورة من بطاقة الأحوال المدنية.

 11 )منسوبات الجامعة (. آخر رتبة علمية تعيينقرار 

 12 خطاب القبول من الجامعة المبتعث لها ) منسوبات الجامعة(.

 13 )منسوبات الجامعة (. لدراسة الدكتوراه  قرار الابتعاث

 14 (الجامعة الابتعاث  ) منسوبات قرارات تمديدات 

 15 خطاب إدارة الابتعاث بالحصول على الدرجة )منسوبات الجامعة (

 16 قرار المباشرة بعد الابتعاث.

 ثانياً: المستندات المطلوبة من رئيس/ة القسم

 رئيسة القسم للعرض على مجلس الكلية يتضمن التوصية التي تم اتخاذها )يوضح التالي:خطاب 

 للتعيين على رتبة أستاذ مساعد  نالشرط الرابع من القواعد التنفيذية لجامعة الأميرة نورة بنت عبد الرحمتخصص المتقدمة استنادا إلى  -

 .التخصص مطابق لما ورد في قرار الابتعاث وفي حال الاختلاف يوضح المبرر لذلك -

 مبررات التمديد خلال الابتعاث. -

1 

المتعلقة برقم الجلسة وتاريخ انعقادها والورقة التي ورد فيها موضوع التعيين، والورقة محضر مجلس القسم )يكتفي بالورقة الأولى من المحضر 

 الأخيرة التي تحتوي على التوقيعات(.
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 3 استمارة الدرس النموذجي )غير منسوبات الجامعة(.

 4 .الجامعة( منسوبات غير) الشخصية المقابلة استمارة

الكلية ثالثاً: المستندات المطلوبة من عميد/ة  

اتخاذها ) يوضح فيه تخصص المتقدمة استنادا إلى الشرط الرابع تم خطاب عميدة الكلية للعرض على المجلس العلمي يتضمن التوصية التي 

 (. من القواعد التنفيذية لجامعة الأميرة نورة بنت عبدالرحمن للتعيين على رتبة أستاذ مساعد
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 (F57-012502رقم ) –لتعيين على رتبة أستاذ مساعد المستندات المطلوبة لنموذج 

لورقة محضر مجلس الكلية )يكتفي بالورقة الأولى من المحضر المتعلقة برقم الجلسة وتاريخ انعقادها والورقة التي ورد فيها موضوع التعيين، وا

 الأخيرة التي تحتوي على التوقيعات(. 
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 3 وجود اعلان وظيفي لغير منسوبات الجامعة(.متضمنة المقبولات والمستجدات مع ذكر الأسباب. )في حال قائمة المرشحات من الموارد البشرية 

 


