
 

 : الضوابط العامة

 ـحدد فيه" ضوابط عقد المؤتمرات 1431/ 3/ 24بتاريخ / ب  14908أصدر ديوان مجلس الوزراء التعميم رقم  هـ

 الآتي:وتنص على  الحكومية بمشاركة خارجية " طريق الجهاتوالندوات عن 

يقتصرررر عقد المؤتمرات والندوات على الحاات التي تتوافر فيها مارررونات مقنعة باهمية المؤتمر والحاجة  اولاً:

للمواضرررريت التي تخدم ارررريااررررة المملكة على أن تعطى الألوية  المملكة،إلية وإمكان إاررررهامه في خدمة مصررررال  

المهمة التي لها آثار على القضرررايا القا مة و للتنفيذ، أووتوجهاتها في كل فترة مرحلية وتعالج قضرررايا عملية قابلة 

اتيجية ارررتريارررهم الموضررروح في تحقيق أهدام التنمية المعتمدة في خطط التنمية الوطنية أو اا المملكة، وأنفي 

 وأا يكون هناك ما يخالم الشريعة الإالامية أو العادات والتقاليد. معين،طاح المعتمدة لق

  الندوة:إجراءات الموافقة على اقامة المؤتمر او  ثانياً:

ل وإعداد جدو المالي،بالترتيب لذلك قبل بداية العام تقوم الجهة الرانبة في إقامة المؤتمر أو الندوة  .1

الجهة أو في المؤتمر أو الندوة داخل اختصرررراص  يكون موضرررروحأن على  –أمكن  ما-مبد ي اررررنو  

 عملها.مجال 

يعتمد الوزير المختص أو ر يس الجهة المارررررتقلة او من يفوضررررره بذلك الأهدام والمحاور الر يارررررية  .2

 فيها.مشاركين للمؤتمر أو الندوة وال

قةالمختص أو ر يس الجهة  للوزير-أ - .3 لة المواف ندوة على أن يزود  المارررررررتق قامة المؤتمر أو ال على إ

وزارتي الداخلية والخارجية بصرررررورة من قرار الموافقة مشرررررتملاف على أهدام إقامة المؤتمر أو الندوة 

يكون ذلك قبل شررهرين على الأقل من على أن  فيه،المقترحة للمشرراركة ة والأاررماء يوالمحاور الر يارر

وأن تبد  وزارة الداخلية ووزارة الخارجية مر ياتهما حيال الأارررررررماء  الندوة،موعد إقامة المؤتمر أو 

 المشاركة فيه من خارج المملكة خلال مدة ا تتجاوز )شهراف( من تاريخ تبليغهما بصورة القرار. 

قلة الماررت ر يس الجهةبحاررب تقدير الوزير المختص أو  –كان للمؤتمر أو الندوة طبيعة خاصررة  إذا-ب

والوزراء  الوزراء،أو رأت الجهة دعوة شرررخصررريات على مارررتوؤ رفيت )رؤاررراء دول، ورؤاررراء  –

لى ، فيجب عالدولية(ومن في حكمهم أو المارررررؤولين في المنامات الإقليمية أو  الارررررابقين،الحاليين أو 

أو الندوة بمدة  وذلك قبل موعد المؤتمر اللازمة،الجهة المعنية الرفت الى المقام الارررررامي لأخذ الموافقة 

اتضافة الدولة  ا تقل اماء من يتطلب الأمر ا شهر مت تحديد أ  على أن يقتصر الطلب لهم،عن ثلاثة ا

 مثل:على الحد الدنى منهم 

رؤارررراء الدول ورؤارررراء الحكومات الحاليين أو الاررررابقين ومن في حكمهم أو من يرؤ المقام الاررررامي 

 ااتضافتهم.مناابة 

والوزراء الحاليين أو  الوزراء،لكبار المشررررررراركين )رؤاررررررراء الدول، ورؤاررررررراء يكون توجيه الدعوة  .4

 .الإقليمية(ومن في حكمهم أو الماؤولين في المنامات  الاابقين،

ص مخص وندوات(على موقعها الإلكتروني باام )مؤتمرات  ايقونة(تقوم كل جهة معنية بإنشاء مختصر )ثالثاً: 

ومعلومات عن أهدام ومحاور كل مؤتمر  عقدتها،ت الجهة عقدها أو التي ابق أن للمؤتمرات والندوات التي تزم

 توصيات.وما صدر من  عمل،وما قدم من أوراق  المشاركين،أو ندوة ومواعيده المقترحة وأاماء 

 رابعاً: 

على أن يراعى أن تكون المصروفات  ،وحجمهتكون ااتضافة كبار الشخصيات بحاب اهمية النشاط  .أ

 مالية.حدود ما خصص له من موارد في 

 العمل على إتاحة الفرصة للمختصين الاعوديين للمشاركة في المؤتمر أو الندوة بقدر اامكان. .ب

يكون المشرررررراركون من ذو  التاهيل العلمي وممن لديهم خبرة مماراررررررة عملية متميزة في موضرررررروح  .ج

 النشاط.



وة بتعميم نتا جه وتوصرررررياته على الإدارات والجهات التابعة يقوم ر يس الجهة المنامة للمؤتمر أو الندخامسااااااً: 

للعمل بها وفقاف للأنامة والتعليمات. وإذا رأؤ تعميم نتا جه وتوصررررررياته على جهات  –رأؤ مناارررررربة ذلك  إذا-له

 عليه.للنار في الموافقة  الاامي، اخرؤ فيرفت ذلك إلى المقام

 27/ م ب( وتاريخ  9388الموافق عليها بالأمر الاررامي رقم ) اررابقاف بالضرروابطا يخل تطبيق ما ورد سااااساااً: 

 هــ. 7/1426/

 :حمنالروالناوات في جامعة نورة بنت عبا ضوابط إقامة المؤتمرات

صة بعقد المؤتمرات والندوات في جامعة الأميرة نورة بنت عبد الرحمن والمرتكزة  شروط والأحكام الخا وهي ال

 ولوا حه.ليم العالي والجامعات على ناام مجلس التع

 والناوات:ضوابط حضور المؤتمرات 

من اللا حة المنامة لشؤون مناوبي الجامعة الاعوديين من أعضاء  68و 67باااتناد إلى ما تضمنته المادتان 

عد يتم تبني القوا الجامعات،من ا حة توايم نير الارررررررعوديين في  27هي ة التدريس ومن في حكمهم والمادة 

 التنايمية التالية:

  والترشيح:المشاركة 

بموافقة مجلاررري  –ويجوز مشررراركة نير الارررعوديين  التدريس،أن تكون المشررراركة من أعضررراء هي ة   .1

 نفقات.دون أن تتحمل الجامعة أ  –القام والكلية 

غ مجها للتفرمشاركة العضو خلال انة التفرغ العلمي )إا إذا كان المؤتمر مدرجاف ضمن برنا أا تكون .2

كان  إنذا علاقة به وقد تمت الموافقة عليه ضررررمن مشررررروعها وداخل الدولة التي تقضرررري فيه تفرنها 

أو في أ  بلد إن كان تفرنها داخليا فتمن  تذكرة  –بحيث يدرج في خط الارررير الممنوه لها  –خارجياف 

له ذهاباف واياباف(، وأا يكون صدر لها قرار ندب أو إعارة أو تعمل ماتشارة متفرنة أو موفدة لأ  جهة 

 ااتثنا ية.حكومية أو خاصة أو في مهمة علمية او في اجازة 

ازة الصررريفية للمكلفين باعمال إدارية ا يحق لعضرررو هي ة التدريس المشررراركة في المؤتمرات أثناء ااج .3

قام ولمجلس ال النها ية،وخلال فترة ااختبارات  درااي،بالصيم، وفي الأابوح الأول من كل فصل 

 لذلك.التوصية بالموافقة إذا رأؤ ضرورة 

 مشاركة.العلمية نفاها في أكثر من  تقديم الورقةا يجوز  .4

 على مرتينمؤتمرات أو الندوات الخارجية بما ا يزيد يرشرررر  عضررررو هي ة التدريس للمشرررراركة في ال .5

 الصيفية.موزح على الفصلين الدراايين وااجازة  الدرااي،خلال العام 

 التالية:تكون المشاركة بالحضور فقط وفق الضوابط  .6

 درااي.يام  لها بالحضور مرة واحدة كل عام  أاتاذ،لمن هي على درجة  .أ

ياررم  لها بالحضررور مرة واحدة خلال  مشررارك،لمن هي على درجة أاررتاذ مارراعد أو أاررتاذ  .ب

على خمس مرات  –بدون مشرراركة  –يزيد عدد مرات الحضررور  أن االعام الدراارري، على 

 تشغلها.خلال الدرجة العلمية التي 

ة فقة الهي أو على ن نفقتها الخاصةياتثنى من عدد مرات المشاركة من يكون حضورها على  .ج

على أا تتحمل  الدرااررررررري،خلال العام  وأن يكون الحضرررررررور لمرة واحدة للمؤتمر،المنامة 

 الجامعة أ  نفقات مالية.

الحد الأقصرررى لمشررراركة أعضررراء هي ة التدريس في كل قارررم لمؤتمرات في الوقت الواحد هو  .د

 أكثر.من أعضاء القام أيهما  %5( أعضاء أو 4)

مؤتمر لمن لها بحث مقبول ولم تشررررارك في حضررررور مؤتمرات أو تعطى الأولوية لحضررررور  .ه

على أن يكون موضوح المؤتمر في التخصص الدقيق لعضو  الاابق،ندوات لفترة أطول في 

 .هي ة التدريس



 ودون يحق للمحاضرررات والمعيدات الحضررور على نفقتهن الخاصررة بعد موافقة مجلس القاررم .و

ويجوز أن يكون على نفقررة الجررامعررة إذا قررامررت  مرراليررة،أن يترتررب على ذلررك أ  التزامررات 

المقبولة من المجلس العلمي، أو  أوعية النشرررررالمحاضرررررة أو المعيدة بنشررررر ورقة علمية في 

 تقدمت ببحث مقبول في المؤتمر.

 

 :ضوابط الاستحقاق المالي 

يصرررم لعضررو هي ة التدريس تذاكر اررفر لها ولمحرمها بخط اررير من الريام إلى المدينة  .1

 وايابا.التي ايعقد فيها المؤتمر ذهاباف 

أن يتم إرفاق المارررررتندات بعد إنهاء المهمة تصررررررم راررررروم التارررررجيل وبدل اانتداب، على  .2

 التالية:

 التاجيل.إيصال  .أ

 المهمة.تقرير أداء  .ب

 شهادة الحضور. .ج

 

كان  .3 لذهاب ويوم للعودة إذا  ندوة ويزاد يوم ل مدة عقد المؤتمر أو ال مدة المهمة  داخل تكون 

 خارجها.ويومان للذهاب ويومان للعودة إذا كان  المملكة،

 

 :الشروط 

يشرررترط أن يكون هناك علاقة بين موضررروح المشررراركة وتخصرررص عضرررو هي ة التدريس أو  .1

 الفعلية.ماؤوليات عمله 

 يشترط إجادة لغة المؤتمر. .2

ثين موافقة الباحيارررم  لأحد الباحثين في البحث المشرررترك بالمشررراركة في المؤتمر مت إرفاق  .3

 الآخرين.

يشترط الإشارة إلى اام الجامعة في كل الأوراق البحثية والملصقات العلمية المقدمة للمؤتمر  .4

 أو الندوة العلمية حاب الصيغة المعتمدة.

ترشررررريحها لها إا بعذر تقبله إدارة ا يحق للمرشرررررحة ااعتذار عن المؤتمر أو الندوة التي تم  .5

 لها.قبول عذرها يتم احتاابها من الفرص المتاحة  الجامعة وفي حالة عدم

ضرررررورة ااررررتكمال الإجراءات الإلكترونية من قبل العضررررو والجهة التي يتبت لها على موقت  .6

 الوزارة.وكالة الدرااات العليا والبحث العلمي وموقت 

 أخرؤ.تخضت هذه الضوابط لما ياتجد لدؤ الجامعة من ضوابط واجراءات  .7

 


